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ZFE-I11.042.2.9.2015 ] ] Zatacznik nr 1 do Umowy
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

I. Przedmiot Zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie projektow graficznych, wykonanie i dostawa
materialéw biurowych z oznaczeniami projektowymi na potrzeby projektu ,Organizacja
i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Opis materiatow objetych zamdwieniem stanowi Zatacznik nr 1 do szczegdtowego opisu zamoéwienia.

Il. Zasady przeprowadzenia procedury zamowienia

1. Zambwienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 70% — 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6zn. zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.).

2. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pan Patrycjusz Koztowski — tel. 41 36 76 705.

3. Zamowienie jest finansowane ze $rodkow Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na potrzeby realizacji projektu ,Organizacja i funkcjonowanie
Biura  Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych  Kieleckiego  Obszaru  Funkcjonalnego”
wspoffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna na lata 2014-2020.

4. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy
zamdwienia, zosta¢ sporzadzona na zataczonym formularzu i by¢ dostarczona do dnia 17 listopada
2016 r. do godziny 12.30.

5. Dopuszczalne jest ztozenie oferty osobiScie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektroniczne;,
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl , wytacznie
w przypadku podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny odpis
KRS oraz CEIDG) podmiotu, dostarczenia dokumentu petnomocnictwa dla osoby dziatajacej
w imieniu i na rzecz Wykonawcy (imie, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu)
oraz o$wiadczenia Wykonawcy, iz nie jest prowadzone wobec niego postepowanie naprawcze,
upaditosciowe, badz restrukturyzacyjne. Oferty nie spetiajace tego warunku zostang odrzucone.
Z oceny ofert sporzagdzony zostanie protokdt.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych na poszczegdine materiaty.

7. Oferty ztozone, sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastapi w ciggu 3 dni
roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisa¢ moze wytgcznie osoba do tego
upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia. Nalezno$¢ za prawidtowo
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wykonane zamowienie nastapi wylacznie przelewem w ciagu 14 dni kalendarzowych od momentu
dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta Kielce prawidiowo
wystawionej faktury VAT.

8. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem projektéw graficznych,
wykonaniem materiatow biurowych oraz ich dostawg do siedziby Zamawiajacego: Urzad Miasta Kielce,
Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi, Aleja Solidarnosci 34, 25-323 Kielce pok. 800 (8 pietro).
9. Kryterium wyboru jest w 100% cena okre$lona dla catosci zaméwienia.

lIl. Wymagania dotyczace oznakowania Przedmiotu Zamdwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Przedmiotu Zamowienia z zachowaniem nalezyte;
starannosci, w tym do przestrzegania wytycznych wynikajacych z nastepujacych dokumentow:

1) Odno$nie wytycznych w zakresie informaciji i promocji programdw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informacii-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

2) Odnosnie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 pod
adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/9916/KIW_CMYK_09102015.pdf

2. Brak oznaczenia ISBN lub ISSN.

IV. Harmonogram przygotowania i wykonania Przedmiotu Zamoéwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do realizacji Przedmiotu Zamowienia z najwyzszg starannoscia,
efektywno$cig oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa.
2. Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania Umowy ustali¢ z Zamawiajacym szczegoty
dotyczace wykonania Zamowienia.
3. Etapy wykonania Przedmiotu Zaméwienia:
1)  Etap I - uzgodnienie ostatecznych projektéw graficznych obejmuje 7 dni roboczych liczonych od
dnia podpisania Umowy, podczas ktdrych Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu swoje koncepcie,
a Zamawiajacy naniesie swoje uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢. Pierwsze
wersje projektdw Wykonawca zobowigzany jest przedstawic Zamawiajgcemu w terminie
do 4 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
2) Etap Il - Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie w terminie 10 dni roboczych
od daty zaakceptowania przez Zamawiajacego projektow graficznych.
4. Projekty graficzne uwzgledniajgce wszystkie wskazane przez Zamawiajacego elementy i sugestie
bedg podlegaty ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
5. Kontakty Zamawiajacego z Wykonawcg beda odbywaC si¢ przy uzyciu poczty elektroniczne;
oraz telefonicznie. W specyficznych sytuacjach, gdzie kontakt nie bedzie wystarczajacy, Wykonawca
bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego w celu omdwienia
z Zamawiajacym poprawek do Przedmiotu Zaméwienia oraz wykonania korekty pracy, jesli Zamawiajacy
uzna to za konieczne. Zarbwno Zamawiajacy jak i Wykonawca wyznaczg osoby do bezposredniego
kontaktowania sie¢ ze sobg w sprawach biezacych. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce,
za pos$rednictwem poczty elektronicznej o ostatecznej akceptacii projektow graficznych.
6. Wszystkie ostateczne projekty graficzne wykorzystane przy produkcji materiatow zostang
przez Wykonawce zgrane na nosnik w postaci ptyty CD/DVD, w formacie plikéw pozwalajacych
na ich edycje (psd lub cdr) oraz podglad (pdf lub jpg) i przekazane Zamawiajacemu wraz z dostawq
materiatow. Wykonawca z dniem odbioru Przedmiotu Zamowienia przeniesie na Zamawiajacego
witasno$¢ praw nosnika, na ktérym utrwalone zostaty projekty.
7. Wykonawca przystapi do realizacji Przedmiotu Zamdwienia dopiero po ostatecznej akceptacii
przez Zamawiajacego projektdéw graficznych.
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V. Dostawa Przedmiotu Zamoéwienia

1. Wykonawca dostarczy Przedmiot Zamdwienia do siedziby Zamawiajacego, mieszczacej
sie przy al. Solidarno$ci 34, 25-323 Kielce, w godzinach 8:00-15:00, bez uszkodzen i w ilosci wskazanej
w Zataczniku nr 1 do SOZ.

2. Dostawa odbedzie sie w terminie 17 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ jednorazowo do siedziby Zamawiajacego wszystkie
materiaty objete Zamowieniem.

4. Materiaty bedg pakowane zbiorczo w opakowania zapobiegajace ich uszkodzeniu podczas transportu.
Na opakowaniu zbiorczym, powinna znajdowac si¢ informacja z nazwg zawartego materiatu i iloscig sztuk
w opakowaniu zbiorczym.

5. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania oraz /lub transportu wing ponosi Wykonawca.

6. Odbiér Przedmiotu Zamdwienia nastapi poprzez podpisanie protokotdw odbioru: iloSciowego
i jakosciowego.

VI. Wymagania dotyczace jakosci Przedmiotu Zaméwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ szczegding uwage, aby materiaty objete zaméwieniem byty
wolne od zarysowan, przebarwien, pekniec i innych uszkodzen.
2. Materiaty biurowe muszg by¢ nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku.



Zatacznik nr1
Szczegotowy opis zaméwienia (SOZ) na opracowanie projektow graficznych, wykonanie i dostawe
materiatéw biurowych z oznaczeniami projektowymi, wedtug ponizszej specyfikaciji:

Lp. | Nazwa produktu Liczba | Opis wykonania
sztuk
1. Kalendarz wiszacy 140 e Format 594 mm (+/- 20 mm) x 420 mm (+/- 20 mm)

o llos¢ plansz: 13 (jeden miesiac na jednej planszy + strona
tytutowa)

o Papier stron kalendarza: kreda matowy co najmniej 250 mg.

o Papier oktadki: kreda matowy co najmniej 300 mg.

e Druk: petnokolorowy, jednostronny — 4+0

o Projekt graficzny: zdjecia do kalendarza, tekst oraz logotypy
do kalendarza dostarczone przez Zamawiajgcego

e taczenie: spirala (grzebien) po krotkim boku z zawieszkg

e Pakowanie: kazdy kalendarz zapakowany osobno

Na stronach kalendarza znajdowac sie bedg dodatkowo:
o Logo Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych

Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

o Tres¢: Doktadna tres¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

o Znak Funduszy Europejskich z odniesieniem stownym
wiasciwego Programu Operacyjnego, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej
sktadajacy sie z flagi UE z whasciwym odniesieniem
stownym. Znak Funduszy Europejskich znajduje sie
zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawe;
strony;

o Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich wielkoS¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru
i wielkoSci kalendarza. Nalezy zwrdci¢ szczegbing uwage,
zeby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne. Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego musi znajdowac sie
na $rodku. Zaden znak nie moze by¢ wigkszy od symbolu
(flagi) Unii Europejskiej;

2. Kalendarz ksigzkowy 50 e Format; B5;

z okladka imitujaca o  Oprawa: gtadkie, imitujace skore tworzywo, mozliwe obszycie
skore, papierem na obrzezach;

chamois, K

indywidualng e  Kolor oprawy: preferowany kremowy, w przypadku braku kolor
wkiadkg i tasiemka oprawy do ustalenia z Zamawiajacym,;

z zadrukiem. e Papier: chamois, min. 70 g/m2, bezchlorowy, kolor

preferowany: kremowy;




o llos¢ stron: min. 130;

e Druk: dwa kolory (preferowany szaro-bordowy, inne kolory
do ustalenia z Zamawiajacym), druk offsetowy wysokiej jakosci;

o Ukiad: tydzien na 2 stronach;

o Registry: registry panoramiczne;

e Tasiemka: preferowany kolor kremowy (inne kolory
do ustalenia z Zamawiajgcym)

e Jezyki: min.3-jezyczne kalendarium (PL, GB, D/RUS);

e Strona z danymi osobowymi: min. imig, nazwisko, adres,
telefon, konto, adres e-mail;

¢ Notes teleadresowy: registrowany, min. 16 stron;

e (Cze$¢ informacyjna min.: kalendarz skrocony na rok miniony
(2016), biezacy (2017) oraz kolejny (2018); numery kierunkowe
(potgczen miedzynarodowych z Polski w ruchu automatycznym
oraz gtéwnych miast Polski); instytucie panstwowe, wykaz
wybranych hoteli w réznych miastach Polski, przyktadowe
telefony alarmowe i informacyjne, ewentualne inne
standardowe wktadki uzgodnione pomiedzy Zleceniodawca,
a Wykonawcg;

o Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony
krepg;

e Perforacja naroznikéw;

Ttoczenie roku na oktadce (na sucho);

Kalendarze zawierajg miedzy innymi nastepujace informacje:

imieniny i $wieta,

fazy ksiezyca,

wschody i zachody stonca,

na dole kalendarium plan catego roku,

na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tytu mapa
Iski,

plan roczny 2017, 2018,

plan urlopowy,

skorowidz od A do Z.

CALTCORN

Dodatkowe wymagane parametry indywiduaine:
Ttoczenie znakow graficznych na okfadce
(na sucho):

o Logo Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych

Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

o Tres¢: Doktadna tres¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

o Znak Funduszy Europejskich z odniesieniem stownym
wiasciwego Programu Operacyjnego, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej
sktadajacy si¢ z flagi UE z whasciwym odniesieniem
stownym. Znak Funduszy Europejskich znajduje sie
zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawej
strony;




o Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich wielkos¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru
i wielko$ci kalendarza. Nalezy zwréci¢ szczegolng uwage,
zeby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne. Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego musi znajdowac sie
na $rodku. Zaden znak nie moze by¢ wigkszy od symbolu
(flagi) Unii Europejskiej;

Teczka z raczka

100

Teczka z raczkg;

Kolor: czarna;

Materiat: wykonana z utwardzanego kartonu (min. 1,8 mm)
pokrytego folig propylenowa;

taczenie na nity, mechanizm zamykajacy;

Szeroko$¢ grzbietu min 45 mm;

Wymiary: 35,5 x 25 mm (+/- 2 cm).

Na teczce majg by¢ nastepujace nadruki:

o Logo Zintegrowanych  Inwestycji  Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego;

o Tres¢: Doktadna tres¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy;

o Znak Funduszy Europejskich z odniesieniem stownym
wiasciwego Programu Operacyjnego, Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej
sktadajacy sie z flagi UE z whasciwym odniesieniem
stownym. Znak Funduszy Europejskich znajduje sie
zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawe;
strony;

o Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich wielko§¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru
i wielko$ci teczki. Nalezy zwrdci¢ szczegblng uwage, zeby
znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie
widoczne. Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego musi znajdowac sie
na $rodku. Zaden znak nie moze by¢ wigkszy od symbolu
(flagi) Unii Europejskiej;

Teczka ofertowa A4

100

Materiat: karton jednostronny, matowy;

Gramatura: min. 330g;

Format: A4, bigowana 0,5-1 cm grubo$ci;

Nadruk: Petny kolor, 4+0 CMYK, na 2 stronach (przdd i tyh);
Wykonczenie: gumka zabezpieczajgca teczke przed
otwarciem;

Na teczce powinien sie znajdowa¢ Znak Funduszy
Europejskich z odniesieniem stownym witasciwego Programu




Operacyjnego, Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii
Europejskiej skladajacy sie z flagi UE z wiasciwym
odniesieniem stownym. Znak Funduszy Europejskich znajduje
sie zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawej
strony;

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg, by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich
wielko$¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i wielkoSci
teczki. Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, zeby znaki i napisy
byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne. Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego musi znajdowaé sie na $rodku. Zaden znak nie
moze by¢ wiekszy od symbolu (flagi) Unii Europejskiej;

Tre$¢: Doktadna tre$¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy.

Notes w kratke A4

100

Materiat: karton sztywny (oktadka);

Gramatura: min. 280g.;

Format: A4;

Liczba stron: min. 50;

Nadruk: Petny kolor, 4+0 CMYK, na kazdej stronie;
Jednostronny;

Na notesie powinien sie znajdowa¢ Znak Funduszy
Europejskich z odniesieniem stownym wtasciwego Programu
Operacyjnego, Logo Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego oraz Znak Unii
Europejskiej sktadajacy sie z flagi UE z wiasciwym
odniesieniem stownym. Znak Funduszy Europejskich znajduje
sie zawsze z lewej strony, a znak Unii Europejskiej z prawej
strony;

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej
muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich
wielko§¢ musi by¢ odpowiednia do charakteru i wielko$ci
notesu. Nalezy zwrocic szczegoOlng uwage, zeby znaki
i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne. Logo
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego musi znajdowaé sie na $rodku. Zaden znak nie
moze by¢ wigkszy od symbolu (flagi) Unii Europejskiej;

Tres¢: Doktadna tre$¢ zostanie podana w dniu podpisania
umowy.

Dtugopis metalowy ze
wskaznikiem

100

Materiat: metal lub metal taczony z tworzywem sztucznym;
Wymiary: 14 cm (+/-2 cm) x 2 1 cm (+/- 0,3 cm);
Wykonczenie: wktad zwykty w kolorze niebieskim, wskaznik
laserowy, wskaznik do ekranu dotykowego i latarka;

dtugopis zapakowany w eleganckie pudetko;

w zestawie baterie




e GCrawer: min. Znak Funduszy Europejskich, Logo
Zintegrowanych Inwestyciji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego oraz Znak Unii Europejskiej (dodatkowa tres¢
do uzgodnienia z Zamawiajagcym) wygrawerowane
na diugopisie.

Urzad Miasla Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

wyg normy PH-EN 1SO 9001:2009, PN-ISQNEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK EI Net —?




